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Die Ausgleichskasse / IV-Stelle Zug ist das Kompetenzzentrum für Sozialversicherungen im Kanton Zug. Bei 
uns engagieren sich rund 140 Mitarbeitende für die Anliegen unserer Kundinnen und Kunden. 
 
Unsere Fachpersonen im Team Ergänzungsleistungen sind zuständig für AHV/IV-Rentnerinnen und -Rent-
ner, die in bescheidenen finanziellen Verhältnissen leben und zur Sicherung ihrer Existenz zusätzliche Leis-
tungen erhalten. Die Ergänzungsleistungen helfen dort, wo die Renten, das Einkommen und das Vermögen 
die minimalen Lebenskosten nicht decken. 
 
Sie sind dienstleistungsorientiert, lieben den Umgang mit Menschen und arbeiten gerne eigenverantwortlich? 
Interessiert Sie die Welt der Sozialversicherungen? Dann suchen wir Sie, als Fachperson, zur Verstärkung 
des Teams als  
 

Sachbearbeiter Ergänzungsleistungen 80 – 100% (m/w/d) 
 
Ihre Aufgaben  

• Prüfen der Neuanmeldungen, Revisionsanträge und Mutationsmeldungen 

• Organisieren der nötigen Unterlagen für die Entscheide 

• Berechnen, Verfügen und termingerechtes Auszahlen der Ergänzungsleistungen 

• Prüfen der Ansprüche und Vergüten der Krankheitskosten 

• Erteilen von Auskünften in schriftlicher Form, am Telefon oder am Schalter 
 
Ihr Profil 

• 3-jährige kaufmännische Ausbildung (E- oder M-Profil) 

• Einige Jahre Berufserfahrung in einer anspruchsvollen Sachbearbeitung (bspw. bei einer  
(Kranken-)Versicherung, Gemeinde) 

• Erfahrung im Sozialversicherungsbereich von Vorteil 

• Freude am Umgang mit gesetzlichen Bestimmungen 

• Zahlenflair und gute IT-Kenntnisse 

• Kundenorientierte, selbstständige und exakte Arbeitsweise 

• Vernetztes Denken und eine hohe Lernbereitschaft 
 
Das können Sie erwarten 
Eine sinnvolle Tätigkeit, flexible Arbeitszeiten mit Homeoffice und gute Sozialleistungen. Unsere Büros lie-
gen mitten in Zug, unmittelbar beim Bahnhof. Möchten Sie sich in einer wertschätzenden, offenen Unterneh-
menskultur einbringen und weiterentwickeln? Dann sind Sie bei uns genau richtig.  
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung über unser Bewerberportal auf www.akzug.ch/stellen. 
 
Ausgleichskasse / IV-Stelle Zug, Ursula Müller, Human Resources, Baarerstrasse 11, Postfach, 6302 Zug. 
Haben Sie Fragen? Melden Sie sich unter bewerbung@akzug.ch. 
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